AGENCY LETTERHEAD

DATE

Dear Weatherization Applicant:

Federal Regulations require that we have copies of income
documentation in each weatherization client’s file. We must
have this documentation before we can process any application
for weatherization. If you are now applying for weatherization,
we must have this information before we can continue processing
your application.

Please send ANY ONE of the following types of Documentation of
Income that apply to you:

1. Copy of a letter from Social Security showing amounts of
Social Security and/or SSI.

2. Copy of a monthly check from Social Security and/or SSI.

3. Copy of a Bank Statement showing amounts of Direct Deposit
of Social Security and/or SSI.

4., Copy of a payroll check showing amount and time period
covered.

5. Statement from employer showing amount of earnings.

6. Copy of previcus year income tax return if you are self-

employed.

7. Copy of a bank statement showing any interest or dividend
received.

8. Any other documentation showing proof of total household
income.

9. TIf you are unemployed please contact our weatherization
office at

Remember that income verification must include the Total
Household Income; therefore, we must have cepies ¢of income from
everyone in the household who has any income.

We appreciate your cooperation in sending in this information.
If you have any questicns, please contact
(weatherization director) at {telephone number).

Sincerely,

Executive Director, Weatherization Director, or Whomever
Agency




MEMBRETE DE LA AGENCIA

FECHA

Estimado solicitante de aclimatacidn:

Las normas federales nos exigen gue tengamcs coplas de la documentacidn de
ingresos en el archivo de cada cliente de aclimatacidén. Debemos contar
con esa informacién antes de procesar cualquier solicitud de aclimatacidn.
Si usted estd haciendo una scolicitud de aclimatacidn, debe proveernos
dicha informacidén antes de gue procesemes su solicitud.

Envienos, por favor, CUALQUIERA de los siguientes tipos de Documentos de
Ingresos que se apliquen a su caso:

1. Copia de una carta de Seguridad Social en la aparezcan los montos de
Seguridad Social y/o SSI.

2. Copia de un cheque mensual de Seguridad Social y/o SSI.

3. Copia de una certificacidén bancaria en la que aparezcan los montos
de los depdsitos directos hechos por Seguridad Social y/o SSI.

4. Copia de cheque de ndémina en el que aparezca el montce y el periodo
de tiempo cubierto.

5. Certificacidén de un empleador en el que aparezca el monto de sus
ingresos.

6. Copia de la declaracidn de impuestos del afio anterior si usted es un
trabajador independiente.

7. Copia de una certificacidén bancaria en la que aparezcan intereses o
dividendos recibidos.

8. Cualguier otro documento gque sirva de prueba de los ingrescs totales
de su hogar.

9. S5i usted estid desempleado, por favor contacte a nuestra coficina de
aclimatacidén en R

Recuerde que la verificacidén de sus ingresos debe incluir los Ingresos
Totales del Hogax; por consiguiente, debemos tener copias de los ingresos
de todos los miembros del hogar que reciban ingresos.

Agradecemos su cooperacidén al enviarnos esta informacidén. Si tiene alguna

pregunta, por favor, llame al Sr. (director de
aclimatacidn) al {(nmero telefdnico).
Atentamente,

Director ejecutivo, Director de aclimatacién o algin otro representante de
la agencia




